WORD

La certification Tosa® permet de déterminer le niveau d'un candidat en évaluant ses
compétences et ses aptitudes sur le logiciel Word dans un environnement professionnel (voir
annexes).

La maitrise de l'outil représente un gain de productivité dans le milieu professionnel ou son
utilisation devient une nécessité.

* PUBLIC VISE

Toute personne souhaitant maitriser I'outil Word et valider ses compétences professionnelles
dans le cadre d’'une évolution professionnelle ou de changement de poste.

« PREREQUIS

Savoir utiliser un ordinateur.

Avoir acquis les compétences du niveau précédent si vous souhaitez atteindre un niveau autre
que niveau 1.

* MODALITES ET DELAIS D'ACCES

Inscriptions Lieude la Sur mesure Durée Début de la
ouvertes toute formation cours individuel  de 8h & 60h formation
'année* Dans notre ou collectif** -dansles 10 jours
centre de Bussy- (max. 6 pour un financement
Saint-Georges personnes) personnel,

ou a distance -dansles 14 jours en

cas de mobilisation
du compte CPF (délai
légal minimum de
rétractation),

- ou a l'acceptation du
devis par l'organisme
extérieur (France
Travail, OPCO ou
entreprise).

* en fonction des groupes existants pour les cours collectifs / **sous réserve de demande suffisante



CONTENU PEDAGOGIQUE

« OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Réaliser les taches du niveau TOSA (voir annexes) souhaité décrites dans le référentiel de
compétence du logiciel choisi.

Connaitre le déroulé de la certification visée (compétences évaluées, types de question, temps).
Réaliser les exercices conformément aux consignes.

« MODALITES PEDAGOGIQUES

Exercices pratiques sur ordinateur.
Des supports de cours théoriques avec des annexes.
Un support de formation numérique.

EVALUATION ET SANCTION

L'évaluation des compétences sera réalisée tout au long de la formation par le participant lui-
méme par des tests adaptatif TOSA : QCM, manipulation de logiciels, Scoring mathématique
IRT (Item Response Theory).

Passage de la certification TOSA.

PROGRAMME

Le programme est adapté en fonction de vos besoins et décrit précisément a I'envoi de la
convention.

FINANCEMENTS

Pour faciliter votre accés a cette formation, vous avez la possibilité de I'autofinancer ou de
mobiliser votre Compte Personnel de Formation (CPF). Si vous étes demandeur d’'emploi, vous
pouvez bénéficier d'une prise en charge par France Travail.

REFERENCES ET CODES DE LA CERTIFICATION

- Certificateur : ISOGRAD

- Code CPF: RS6198

- Code NSF: 326 (Informatique, traitement de l'information, réseaux de transmission)
- Formacodes : 15052 (Bureautique) & 70332 (logiciel Word)

- Date d'échéance de I'enregistrement : 14/12/2024



TARIFS (PRIX DU TEST INCLUS) : cours collectifs ou individuels

COLLECTIF INDIVIDUEL

10 h de formation 517 € 709 €
12 h de formation 719 € 1025 €
20 h de formation 1147 € 1656 €
24 h de formation 1359 € 1972 €
32 h de formation 1788 € 2603 €
36 h de formation 2003 € 2918 €
44 h de formation 2430 € 3550 €
48 h de formation 2643 € 3865 €
56 h de formation 3071€

60 h de formation 3285¢€




NOUS CONTACTER

Pour toute question, demande de devis, information sur les modalités de prise en charge ou
les plans de développement pour les entreprises, vous pouvez nous contacter de la maniere
suivante :

Par email : commercial@bynextup.com
Par téléphone : 09 81 43 50 50 / 06 18 64 66 83

En personne a notre adresse :

7, avenue Jacques Cartier
77600 Bussy-Saint-Georges
(1e étage, a gauche en sortant de l'ascenseur)

Le secrétariat est ouvert le lundi, de 09h30 a 13h puis du mardi au vendredi, de 9nh30 a 13h00
et de 14h00 a 17h30.
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ANNEXES

(Diplémes de Francais Professionnel)

Les Diplébmes de Francais Professionnel attestent des compétences
linguistiques dans un contexte professionnel spécifique. Ills couvrent
plusieurs niveaux du CECRL, offrant une reconnaissance officielle des
compétences en francais dans un cadre professionnel.

La certification TOSA évalue en ligne les compétences des candidats sur plusieurs
logiciels, tels que Word, Excel, Photoshop et WordPress, a travers un score allant de 0 a
1000, correspondant a différents niveaux de maitrise (Initial a Expert), valorisables sur
le marché du travail. Les liens vers les fiches France Compétence des certifications que

nous proposons sont disponibles ci-dessous.

Pour en savoir plus sur le TOSA Word,

Pour en savoir plus sur le TOSA Excel,

Pour en savoir plus sur le TOSA Photoshop,

Pour en savoir plus sur le TOSA Wordpress,


https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5252/
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5252/
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6204/
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6208/



